OHJEET JUNIORIPESAPALLOJOUKKUEEN RAHASTONHOITAJALLE

Alajarven Ankkureiden seurahallinnossa keskeisimmat tyokalut ovat paperiton taloushallintojarjestelma
Netvisor ja myClub yhteisopalvelu. Netvisorin kautta maksetaan joukkueille tulevat laskut ja MyClubin
kautta tehdddn laskut pelaajille/sponsoreille tms.

Seuran tilikausi on 1.11.-31.10.

Jokaisella juniorijoukkueella on oma tili, jonka kautta hoidetaan kaikki joukkueen maksut. Tilin
kayttooikeudet on joukkueen rahastonhoitajan lisaksi junioripaallikolla ja tilitoimistolla. Juniorijoukkueiden
tilit ovat kaikki Alajarven Osuuspankissa. Uuden tilin tai olemassa olevan tilin kayttooikeuksien vaihtaminen
tapahtuu olemalla yhteydessa junioripaallikkdon.

RAHASTONHOITAJAN TEHTAVAT

O

MAKSUJEN KERAAMINEN:

Rahastonhoitajan vastuulla on keratad kauden aikana joukkueen maksut ja pitaa niista kirjaa seka
huolehtia, etta kaikki maksut tulevat ajallaan maksetuksi. Laskutus tapahtuu MyClubin kautta
(ohjeet alempana).

JOUKKUEEN BUDJETTI:

Rahastonhoitaja laatii yhdessa valmentajan ja joukkueenjohtajan kanssa kauden alussa alustavan
suunnitelman joukkueen tuloista ja menoista. Tama talousarvio toimitetaan myos junioripaallikolle.
Joukkueen budjetti tulee suunnitella niin, ettad kauden lopussa ei jouduta kerdamaan pelaajilta
ylimaaraisia maksuja. Suurin osa kauden maksuista olisi hyva olla tiedossa heti kauden alussa
pidettavassa vanhempainillassa. Avoimuuden takaamiseksi suosittelemme, ettad rahastonhoitaja
kdy sdannodllisesti myos kauden aikana muiden vanhempien kanssa joukkueen rahatilanteen lapi.

VARAINHANKINTA

O

Joukkueet voivat hankkia omia tuloja esimerkiksi keraamalla sponsoreita, tekemalla talkoita,
myymalla erilaisia tuotteita, jarjestamalla myyjaisia seka pitamalla kioskia ottelutapahtumissaan.
Tallainen varainhankinta on verovapaata toimintaa.

Joukkueet voivat myyda mainoksia esimerkiksi lammittelypaitoihin ja tuuli- tai verkkapukuihin.
Ankkureiden juniorijaoston pdasponsoreilta eivat joukkueet saa kysya erikseen sponsorointia.
Nama ovat: Alajarven Osuuspankki, Alajarven sdahko, Japo, Kesport Alajarvi, Eepee (S-Market ja
ABC), Méakeld Alu ja Lahi-Tapiola.

Varainhankinnassa on pyrittava siihen, etta kerattavat varat tulisi kdytettya toimintakauden aikana.
Joukkueen sisalla ei saa olla mitdan "korvamerkittyja” rahoja. Tdma patee niin tehtyjen talkoiden,
tuotemyynnin kuin myo6s sponsoreiden hankkimisen suhteen.

KAUDEN PAATTYESSA

O

Kaikki joukkueelle hankittu raha on aina koko joukkueen yhteist3 ja tata kautta joukkueen/seuran
omaisuutta.

Mikali kaudelta jaa rahaa, joukkueen rahat ja omaisuus siirtyvat kauden paatyttya joukkueen
mukana seuraavan kauden pohjakassaksi joukkueen kayttoon.



o Mikali pelaaja vaihtaa joukkuetta, hdnen mukanaan ei siirry edelliseen joukkueeseen maksettua tai
hankittua rahaa.

o Mikali joukkue hajaantuu kahtia, tulee rahat jakaa pelaajamaaran mukaisesti joukkueille tasan. Jos
joukkueen toiminta loppuu kokonaan, ovat joukkueen rahat Alajarven Ankkureiden junnupesiksen
omaisuutta. Joukkueella ei ole oikeutta palauttaa yhdistyksen tililla olevia varoja yksityishenkilille.

LASKUTUS

myCub:

o Rahastonhoitaja laskuttaa kaikki joukkueen maksut myClubin kautta. MyClubista onnistuu helposti
my0ds maksujen seuranta.

o Rahastonhoitajan ei tarvitse laskuttaa kausimaksuja eikd suklaakalenterimyyntia. Junioripaallikko
laskuttaa nama kaikkia joukkueita koskevat maksut.

o Ohjeet laskujen tekoon ja muut myClub-ohjeet: https://help.myclub.fi/manager/invoicing/general

UKK:

Vanhempi maksoi saman laskun kahdesti, mita teen?

- Pyydd vanhemmalta tilinumero ja voit siirtaa ylimaardisen maksun summan normaalisti
verkkopankin kautta takaisin vanhemman tilille. Laita viestiin selitys.

Pitdisi laskuttaa sponsoria tai toista joukkuetta, mita teen?

- Sponsoreille ja esimerkiksi pelireissulle tulevalle vierasjoukkueille on luotuna kaikkien
junioripesiksen joukkueiden yhteinen ryhma myClubiin: junioripesapallo asiakkaat ja sponsorit.
Lisda sponsorit/vierasjoukkueet tdhdn ryhmé&an, ei oman joukkueen alle. Tarvitset
sponsorilta/joukkueelta yhteyshenkilon tiedot. Laita lisdamasi sponsorin/joukkueen yhteyshenkilon
etunimeen aina * alkuun. HUOM. Rastita naille jasenille aina kohta: kirjautuminen ei sallittu. Taman
jalkeen voitte laskuttaa muuten samalla tavalla kuin muutkin.

Yritin lisdtd uuden jasenen, mutta myClub herjaa, ettd jasen on jo olemassa?

- Alkaa luoko uutta, vaan hakekaa henkild jasenrekisterista:

1. Mene Jasenet > Hallinta -sivulle ja aktivoi ryhma, johon jasen halutaan lisata.

2. Klikkaa Lisaa jasenia ryhmaan.

3. Suodata henkild esiin avautuvasta Lisaa jasenia ryhmaan -ikkunasta ja valitse lisattava
henkil6 taulun vasemmasta sarakkeesta.

4. Varmenna lisdys klikkaamalla Valitse.

Tein laskun vahingossa vaaran ryhman alle?

- Paaasia, etta laskulla on oikea tilinumero. Maksut on kuitenkin helpompi tarkistaa, kun ne ovat kaikki
oman joukkueen alla, joten siirtdkda ne oman ryhméanne alle avaamalla lasku ja vaihtamalla ryhmaa.


https://help.myclub.fi/manager/invoicing/general

Yritin poistaa laskun, mutta siihen ilmestyy teksti, ettd poistetut julkaistut laskut merkitddn luottotappioksi.
Pitdako minun luoda hyvityslasku?

- Tasta tekstista ei tarvitse valittaa, vaan voit poistaa virheellisen laskun eika siita tarvitse luoda
hyvityslaskua.

Netvisor:

o Junioripaallikko hyvaksyy kaikki joukkueille tulevat sahkoiset laskut Netvisorissa. Rahastonhoitajalle
laitetaan ennen hyvaksyntaa kuva laskusta, jotta rahastonhoitaja voi tarkistaa laskun seka pysyy
perilld kuluista. Nettipankissa nakyy vain mennyt rahamaara ja viitesiirto.

o Kaikki laskutus tapahtuu ensisijaisesti verkkolaskutuksena. Mitaan laskuja ei siis makseta
nettipankista suoraan, vaan laskuttajalle annetaan..

Verkkolaskuosoite: 003701776169
Operaattori: Maventa 003721291126
Vilittdjatunnus pankkiverkosta lihetettaessa: DABAFIHH*

*Tama valittdjatunnus mikali kdytossa olevasta verkkolaskutusohjelmasta ei voi lihettda laskuja suoraan Maventan
valittdjatunnukselle.

Laskuttajalle on lisaksi ohjeistettava, ettd KAIKISSA LASKUISSA ON OLTAVA MERKITTYNA LASKUTETTAVA
LAJI SEKA JOUKKUE. Esimerkiksi: junioripesapallojaosto/c-pojat 05.

o Jos laskuttaja ei pysty lahettamaan verkkolaskuja, voitte toimittaa paperisen laskun sahkodpostitse
skannauspalveluun. Laskut [ahetetaan sahkopostin liitetiedostoina PDF-muodossa
(max.5MB/tiedosto) osoitteeseen: 01776169@scan.netvisor.fi Mikali lasku sisaltaa liitesivuja,
ndiden tulee olla samassa tiedostossa varsinaisen laskun kanssa.

o Jos joudutte maksamaan heti tilauksen yhteydessa verkkopankissa, tulee kuitti maksusta toimittaa
valittomasti tilitoimistoon: ankkurit@tilisi.fi

KATEISKASSA

o Kateisvarat on tarkoitettu kausiluonteiseen kioskitoiminnan pyorittamiseen ja muuhun toimintaa,
johon pankkitilin kayttd ei suo mahdollisuutta. Yksittdiset kioskikassat enintdan 500 euroa.

o Rahastonhoitaja voi kdyda nostamassa kateiskassan pohjakassan Osuuspankista. Rahastonhoitaja
vie kauden paattyessa kateisvarat takaisin pankkiin.

o Suosittelemme kayttamaan kateiskassakirjana toimintaohjeissa olevaa Excel-pohjaa.
Vaihtoehtoisesti voitte myos tayttaa kateiskassakirjaa paperille, johon kirjaatte aikajarjestyksessa
vasemmalle debet-puolelle saadut tulot ja oikealle kredit-puolelle menot.

o Kuitit pidetdan tallessa kassakirjan mukana.

o Kateiskassakirja toimitetaan tilikauden lopussa junioripaallikolle.

o Kateiskassa viedaan pankkiin pesiskauden paattyessd, mutta viimeistdan ennen tilikauden
paattymista.



TUOMARIKORVAUSTEN MAKSUIOHJEET G-D-IKAISTEN PELEIHIN

o Paa- ja syottotuomarille maksetaan korvaus ottelun jalkeen kateiselld. Joukkue saa palkkioihin
tarvittavat maksut ennen pelien alkua junioripesapallojaostolta.

o Tuomari tayttaa kateismaksusta tuomaripalkkiolaskun ja kuittaa korvauksen saaduksi.

o Kuva tuomaripalkkiolaskusta ldhetetaan heti pelin jalkeen junioripaallikélle (kuva WhatsApissa
riittaa).

o Rahat annetaan vasta, kun palkkiolasku on tadytetty/allekirjoitettu

JUNIORIPAALLIKON YHTEYSTIEDOT
Tuukka Etula
s-posti: ankkurit.juniorit@outlook.com

p. 044 9675218
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